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ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA 

 

 

Bezpośrednia obsługa klientów dotyczy wyłącznie osób, które wcześniej umówiły wizytę. 

Rezerwacji można dokonać: 

- drogą elektroniczną usc@mosina.pl 

- drogą telefoniczną pod numerem telefonu 61 8109 560, 61 8109 561 

 

W przypadku braku możliwości przybycia prosimy o odwołanie wizyty i zwolnienie terminu. 

Odwołanie może nastąpić tymi samymi drogami co rezerwacja. 

Obsługa umówionych klientów odbywa się w siedzibie Urzędu Stanu Cywilnego w Mosinie, przy ulicy 

Dworcowej 3. 

 

 

Wymagane dokumenty: Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonują: 

 • ojciec albo matka, posiadający pełną zdolność do czynności 

prawnych, 

 • przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki, 

  

 Zgłaszający przedstawia: 

 • dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport) – do wglądu 

 • cudzoziemcy przedkładają zagraniczne odpisy aktów stanu cywilnego 

potwierdzających stan cywilny matki wraz z tłumaczeniem na język 

polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego. 

 • Karta urodzenia lub karta martwego urodzenia, które są podstawą 

sporządzenia aktu urodzenia. Wystawiane są przez podmiot wykonujący 

działalność leczniczą 

  

 Jeżeli rodzice dziecka pozostają w związku małżeńskim, który został 

zawarty poza Gminą Mosina, a zgłaszający posiada odpis aktu 

małżeństwa, jego przedłożenie przyspiesza załatwienie sprawy. 

 W przypadkach urodzenia dziecka, którego rodzice nie pozostają w 

związku małżeńskim konieczne jest wcześniejsze ustalenie ojcostwa. 

 

 

Opłaty: Sporządzenie aktu urodzenia jest wolne od opłat. 
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Termin i sposób załatwienia: Sporządzenie aktu urodzenia dziecka następuje niezwłocznie. Jeżeli 

zgłoszenie urodzenia następuje przez internet, akt urodzenia sporządza 

się po przekazaniu do urzędu przez podmiot leczniczy karty urodzenia. 

Po sporządzeniu aktu urodzenia wydaje się bezpłatnie: 

• 1 odpis skrócony aktu urodzenia; 

• powiadomienie o nadaniu numeru PESEL; 

• zaświadczenie o zameldowaniu dziecka. 

 

 

Podstawa prawna: • Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

• Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, 

• Ustawa z dnia 18 lipca 2012 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną. 

 

 

Inne informacje: Do zgłoszenia urodzenia dziecka zobowiązani są w kolejności: 

- matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności 

prawnych, 

- matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, jeżeli posiadają 

ograniczoną zdolność do czynności prawnych, 

- w pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują 

przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki, 

- zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika - 

pełnomocnik musi przedłożyć swój dowód osobisty oraz pisemne 

upoważnienie od rodziców dziecka ze wskazaniem imienia/imion, jakie 

swemu dziecku nadają. Matka niezamężna powinna ponadto wskazać 

imię ojca dziecka. 

 

 


