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ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Bezposrednia obstuga klientéw dotyczy wylacznie osob, ktére wczesniej umowily wizyte.
Rezerwacji mozna dokonac¢:

- drogq elektroniczng usc@mosina.pl

- drogq telefoniczng pod numerem telefonu 61 8109 560, 61 8109 561

W przypadku braku mozliwosci przybycia prosimy o odwotanie wizyty i zwolnienie terminu.
Odwotanie moze nastgpi¢ tymi samymi drogami co rezerwacja.

Obstuga uméwionych klientow odbywa sie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie, przy ulicy
Dworcowej 3.

Wymagane dokumenty: Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuja:

e ojciec albo matka, posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

e przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,

Zgtaszajacy przedstawia:
e dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) — do wgladu

e cudzoziemcy przedktadajg zagraniczne odpisy aktow stanu cywilnego
potwierdzajacych stan cywilny matki wraz z ttlumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez ttlumacza przysiegtego.

e Karta urodzenia lub karta martwego urodzenia, ktdre sg podstawg
sporzgadzenia aktu urodzenia. Wystawiane sg przez podmiot wykonujacy
dziatalnos¢ leczniczg

Jezeli rodzice dziecka pozostajg w zwigzku matzenskim, ktory zostat
zawarty poza Gming Mosina, a zgtaszajacy posiada odpis aktu
matzenstwa, jego przedtozenie przyspiesza zatatwienie sprawy.

W przypadkach urodzenia dziecka, ktérego rodzice nie pozostajg w
zwigzku matzenskim konieczne jest wczesniejsze ustalenie ojcostwa.

Opilaty: Sporzadzenie aktu urodzenia jest wolne od optat.
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Termin i sposob zatatwienia:

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nastepuje niezwitocznie. Jezeli
zgtoszenie urodzenia nastepuje przez internet, akt urodzenia sporzadza
sie po przekazaniu do urzedu przez podmiot leczniczy karty urodzenia.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydaje sie bezptatnie:

1 odpis skrécony aktu urodzenia;

powiadomienie o nadaniu numeru PESEL;

zaswiadczenie o zameldowaniu dziecka.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne,

e Ustawa z dnia 18 lipca 2012 r. o Swiadczeniu ustug drogq
elektroniczna.

Inne informacje:

Do zgtoszenia urodzenia dziecka zobowigzani sg w kolejnosci:

- matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych,

- matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, jezeli posiadajg
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- w pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg
przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,

- zgtoszenia urodzenia mozna dokona¢ przez petnomocnika -
petnomocnik musi przedtozy¢ swdj dowdd osobisty oraz pisemne
upowaznienie od rodzicow dziecka ze wskazaniem imienia/imion, jakie
swemu dziecku nadaja. Matka niezamezna powinna ponadto wskazac
imie ojca dziecka.




